
แบบ  8708
สัญญาเงินยืมเลขท่ี ..................................................................วันท่ี ……..................................................................................... ส่วนท่ี  1

ช่ือผู้ยืม ….................................................................................จ านวนเงิน..........................................................................บาท

เร่ือง    ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

เรียน    ผู้อ านวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาอุตรดิตถ์

ตามค าส่ัง/บันทึก ท่ี…...........................................……ลงวันท่ี………………….............................................................….ได้อนุมัติให้ 

....................................................................................................................................................................................................................................
 บ้านพัก  ส านักงาน  ประเทศไทย วันท่ี ............... เดือน .................... พ.ศ..........….. เวลา.............น.

และกลับถึง  บ้านพัก  ส านักงาน  ประเทศไทย วันท่ี ............... เดือน .................... พ.ศ..........….. เวลา.............น.
รวมเวลาไปราชการคร้ังน้ี..........................วัน ...........................ช่ัวโมง

ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการส าหรับ  ข้าพเจ้า  คณะเดินทาง      ดังน้ี
ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทางประเภท     ก   ข จ านวน….….….....……....... วัน รวม บาท

ค่าเช่าท่ีพักประเภท…..........................................................................................................จ านวน……..….......…..…..............วัน รวม บาท

รวม บาท

รวม บาท

บาท

จ านวนเงิน (ตัวอักษร) (…….............……………………………………………………….........……...............)

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการท่ีกล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายท่ีส่งมาด้วย จ านวน...........................ฉบับ
 รวมท้ังจ านวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ

วันท่ี.............เดือน....................................พ.ศ. ...................

ข้าพเจ้า ..........................................................................................ต าแหน่ง .............................................. สังกัด วิทยาลัยอาชีวศึกษาอุตรดิตถ์

ค่าพาหนะ............................................................................................................................................

ค่าใช้จ่ายอ่ืน .......................................................................................................................................

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

โดยออกเดินทางจาก

เดินทางไปปฏิบัติราชการ    .........................................................................................................................................................................................

พร้อมด้วย......................................................................................................................................................................................................................

.....................................

วิทยาลัยอาชีวศึกษาอุตรดิตถ์

  ต าแหน่ง..............................................................

ลงช่ือ...……............…………………………………..ผู้ขอรับเงิน

      (..............................................................)

รวมเป็นเงิน

.....................................

.....................................

.....................................

.....................................



                ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกต้องแล้ว                 อนุมัติให้จ่ายได้
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้

         ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ดังกล่าวแล้ว  จ านวน บาท
ไว้เป็นท่ีถูกต้องแล้ว

        (………………………………………………………………….)
       ต าแหน่ง………………………………………………………….

หมายเหตุ

ค าช้ีแจง 1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน   หากระยะเวลาในการเร่ิมต้นและ
ส้ินสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน  ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาท่ีแตกต่างกันของบุคคลน้ัน
ในช่องหมายเหตุ

2. กรณีย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล  ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีรับเงิน  กรณีท่ีมี
การยืมเงิน  ให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืมและวันท่ีอนุมัติเงินยืมด้วย

3. กรณีท่ีย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ  ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือช่ือในช่องผู้รับเงิน   ท้ังน้ี  ให้ผู้มีสิทธิ
แต่ละคนลงลายมือช่ือผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน  (ส่วนท่ี 2)

ลงช่ือ…………….…....……………………….ผู้จ่ายเงิน

(นายสมเกียรติ  ม่ันดี)

         วันท่ี.............................................................................

(...............................................................................................................................)

ต าแหน่ง  รองผู้อ านวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาอุตรดิตถ์

วันท่ี……………..……………………………………….วันท่ี……………..……………………………………….

ลงช่ือ……………………............……………………….ผู้รับเงิน

ต าแหน่ง   หัวหน้างานการเงิน
       วันท่ี ……………………………………………..............…

ลงช่ือ......………………………..…………………………

 - 2 -

...................................

(นายสิงห์คม  วุฒิชาติ)

 ต าแหน่ง ผู้อ านวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาอุตรดิตถ์
(นายบัณฑิตย์  สิงห์ช่างชัย)

ลงช่ือ........…………..…………………………………….



แบบ  8708

ส่วนท่ี 2
ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ...........................................................................................ลงวันท่ี.............….....เดือน...............................................พ.ศ........................

ล าดับ ลายมือช่ือ วัน เดือน ปี
ท่ี ค่าเบ้ียเล้ียง ค่าเช่าท่ีพัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอ่ืน ผู้รับเงิน ท่ีรับเงิน

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

รวมท้ังส้ิน ตามสัญญาเงินยืมเลขท่ี................วันท่ี ......................

จ านวนเงิน  (ตัวอักษร) (........................................................................................................................................)

ค าช้ีแจง1.  ค่าเบ้ียเล้ียงและค่าเช่าท่ีพักให้ระบุอัตราวันละและจ านวนวันท่ีขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ

2.  ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีได้รับเงิน   กรณีเป็นการรับจากเงินยืม  ให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับเงินยืม

3.  ผู้จ่ายเงิน หมายถึง ผู้ท่ีขอยืมเงินจากทางราชการ  และจ่ายเงินยืมน้ันให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้จ่ายเงิน

รวมเงิน

      (.............................................................)

ต าแหน่ง..............................................................

ลงช่ือ…………………………………..............……ผู้จ่ายเงิน

หมายเหตุ

หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

ช่ือส่วนราชการ          วิทยาลัยอาชีวศึกษาอุตรดิตถ์              จังหวัดอุตรดิตถ์

ช่ือ -นามสกุล ต าแหน่ง
ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง



วัน  เดือน  ปี จ ำนวนเงิน หมำยเหตุ

ข้าพเจ้า.........................................................................................................

ต าแหน่ง.......................................................................................................
ได้รับอนุญาตให้ไปราชการท่ีจังหวัด..............................................................

ค่าเช่าท่ีพักจ านวน ...... คืน อัตราคืนละ .....................บาท
รวมเป็นเงิน...........................................................................บาท

จ ำนวนเงิน  (ตัวอักษร).........................................................................................................................

สังกัด วิทยำลัยอำชีวศึกษำอุตรดิตถ์ ขอรับรองว่ำ  ข้อควำมดังกล่ำวข้ำงต้นเป็นควำมจริงและปฏิบัติตำมระเบียบของทำงรำชกำร  

ตำม มำตรำ 17 แห่งพระรำชกฤษฎีกำค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร (ฉบับท่ี 7) พ.ศ. 2548 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมทุกฉบับ

                                                   

                                                             

                                                                           วันท่ี  16  ตุลำคม  2555

ใบรับรองกำรเบิกค่ำเช่ำท่ีพักเหมำจ่ำย

ระหว่างวันท่ี.....................................ถึงวันท่ี................................................. 

รวมจ านวน....................คืน  จึงขอเบิกค่าเช่าท่ีพักในลักษณะเหมาจ่ายดังน้ี

ลงช่ือ..................................................................................

       (...........................................................................)

ข้ำพเจ้ำ................................................................................................................ต ำแหน่ง............................................

วันท่ี...................เดือน.................................พ.ศ................

วิทยำลัยอำชีวศึกษำอุตรดิตถ์

รำยละเอียดกำรจ่ำย

รวมท้ังส้ิน

และข้าพเจ้าจ าเป็นต้องพักแรมท่ีจังหวัด...............................................................
ในวันท่ี..............................................ถึงวันท่ี................................................. 



วัน เดือน ปี รายละเอียดการเดินทาง หมายเหตุ

1. เดินทางโดย................................จาก....................................................... ท่ีอยู่......................

ถึง.....................................................เท่ียวละ......................บาท (ไป-กลับ) ..............................

2. เดินทางโดย................................จาก....................................................... ..............................

ถึง.....................................................เท่ียวละ......................บาท (ไป-กลับ) ..............................

3. เดินทางโดย.................................จาก...................................................... ..............................

ถึง.....................................................เท่ียวละ......................บาท (ไป-กลับ) ..............................

4. เดินทางโดย.................................จาก...................................................... ..............................

ถึง.....................................................เท่ียวละ......................บาท (ไป-กลับ) ..............................

5. เดินทางโดย..................................จาก.....................................................

ถึง.....................................................เท่ียวละ......................บาท (ไป-กลับ) ออกจากท่ีพัก

6. เดินทางโดย..................................จาก..................................................... วันท่ี..........................

ถึง.....................................................เท่ียวละ......................บาท (ไป-กลับ) เวลา......................น.

กลับถึงท่ีพัก

วันท่ี..........................

เวลา......................น.

รวม.........วัน........ชม

รวมท้ังส้ิน

จ านวนเงิน (ตัวอักษร)..................................................................................................................................................................................

               ข้าพเจ้า..........................................................................................ต าแหน่ง...............................................................................

สังกัด วิทยาลัยอาชีวศึกษาอุตรดิตถ์ ส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  ขอรับรองว่า รายจ่ายข้างต้นน้ีไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงิน 

จากผู้รับได้ และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานราชการโดยแท้

                                                                                            

*หมายเหตุ  เหตุท่ีใช้รถสามล้อ, รถจักรยานยนต์, รถรับจ้าง, เรือจ้าง เป็นพาหนะในการเดินทางคร้ังน้ี

                   เน่ืองจาก..................................................................................................................................................................................

*กรณีเดินทางโดยรถไฟ ระบุ 1) ประเภทรถไฟ (รถด่วนพิเศษ, รถด่วน, รถเร็ว, รถธรรมดา, รถดีเซลราง) 2) ขบวนท่ี

3) เดินทางจาก................ถึง.................  4) ช้ันโดยสาร (ช้ัน1, ช้ัน2, ช้ัน3)  5) ประเภทเตียงนอน (บน, ล่าง) 

6) รถด่วน และรถด่วนพิเศษปรับอกาศช้ัน 1 ให้แนบกากต๋ัวประกอบการเบิก

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน ค่าพาหนะ

วิทยาลัยอาชีวศึกษาอุตรดิตถ์
จ านวนเงิน

(ลงช่ือ)...............................................ผู้เบิก

(ลงช่ือ) .......................................................

(................................................................)

วันท่ี............เดือน.......................พ.ศ..............


